Regulamento de Monitoria

Titulo |
Da Monitoria

Art. 1°.  Define-se como monitoria, o conjunto de atividades académicas exercidas

por alunos que auxiliam docentes na execucdo de componentes curriculares dos cursos e
atividades complementares.

Paragrafo Unico. As atividades de monitoria visam ao aprofundamento académico do

aluno monitor e ao apoio efetivo na execuc¢ao das atividades académicas.

Titulo 1l
Das Atribuicdes e Obrigacbes do Monitor

Art. 2°.  Cabem ao monitor, sempre sob a supervisdo do docente responsavel, as

seguintes atribuicoes:

I. auxiliar na preparacdo de material didatico e experimental, e de trabalhos
académicos;

II. conduzir plantdes de davidas sobre a matéria da disciplina;

[ll. dar assisténcia a atividades de nivelamento de alunos;

IV.contribuir para o bom relacionamento entre os alunos e o professor, na aplicacdo
de atividades do plano de ensino da disciplina.

Art. 3°.  Constituem obrigacdes do monitor, as seguintes:

I. ser assiduo e pontual em suas atividades;

Il. participar das reunides convocadas pelo professor responsavel;

lll.comparecer aos plantdes de Monitoria e atividades de nivelamento sob sua
responsabilidade, em horarios estipulados pelo docente supervisor;

IV.apresentar relatério de suas atividades ao professor responsavel até a data
estipulada.

Art. 4°. E expressamente vedado ao monitor:

I. substituir o professor em qualquer atividade relativa a docéncia de disciplinas
curriculares;

II. participar de supervisdo e correcdo de provas, relatérios e atividades que tenham
relacdo com a avaliacéo do corpo discente;

lll. exercer monitoria em duas ou mais disciplinas, simultaneamente;

IV.imputar notas ou faltas na intranet da UNIBAN.

Titulo Il
Das Competéncias do Docente Supervisor

Art. 5°. Compete ao docente participante do programa de monitoria, 0 seguinte:

I. solicitar, no inicio de cada semestre, monitoria na disciplina que julgar necesséria;

Il. elaborar o plano de monitoria, conforme formulario anexo |, encaminhando-o a
coordenacéo no prazo estipulado no planejamento académico;

[ll. avaliar e selecionar, juntamente com o coordenador, os candidatos inscritos;
IV.supervisionar os monitores e avaliar seu desempenho;

V. preparar e encaminhar relatorio das atividades dos monitores, no prazo estipulado
para o pagamento da bolsa auxilio;



Vl.desligar o monitor em caso de inadequacdo ou ndo cumprimento de suas
atribuicdes e comunicar, imediatamente, ao coordenador para suspensdo da bolsa
auxilio.

Titulo IV
Do Regime de Monitoria e Bolsa Auxilio

Art. 6°. O monitor exerce a monitoria em regime minimo de 20 (vinte) e maximo de
40 (quarenta) horas mensais de atividades efetivas, ao longo do periodo semestral.

Paragrafo Unico — Os monitores de cursos que tém um Unico periodo somente
podem exercer o regime de 20 (vinte) horas mensais.

Art. 7°.  As atividades do Monitor devem ocorrer fora do horario de suas obrigacdes
curriculares regulares.

Art. 8%, A participacdo no Programa de Monitoria pode ser considerada como
atividade académico-cientifico-cultural.

Art. 9°. O valor da bolsa auxilio, relativo ao exercicio da monitoria, deve ser
publicado semestralmente em edital préprio e tem por objetivo estimular a participacdo dos
alunos, nessa atividade, desonerando, parcialmente, os participantes do programa de seus custos
educacionais.

Art. 10. A concessdao da bolsa, bem como a contagem da carga horaria para efeito
de atividades académico-cientifico-culturais, estdo vinculadas a aprovacao do aluno no Programa
de Monitoria.

Paragrafo unico. A aprovacdo de que trata o caput depende do cumprimento do
programa estabelecido para o monitor e da avaliacdo de seu desempenho.

Art. 11. A interrupcdo da participacdo do aluno no Programa de Monitoria, por
gualguer motivo, implicara imediato cancelamento da concessdo da bolsa, bem como da
contagem de horas para as atividades académico-cientifico-culturais.

Paragrafo Unico. No caso de interrupcado de aluno no programa de monitoria, um
substituto podera ser designado, dentre os previamente inscritos e avaliados segundo 0 processo
de selecéo.

Art. 12. O monitor podera ser dispensado, a qualquer momento, por desempenho
insatisfatério, pelo docente responsavel, com a anuéncia do Instituto e homologacao do Conselho
de Graduacgéo.

Paragrafo Unico. Cabe também ao monitor a prerrogativa de solicitar o término da
monitoria, se assim desejar, mediante simples notificacdo, conforme o formulario anexo VI.

Art. 13. O aluno monitor deve quitar suas mensalidades até a data de vencimento. O
atraso no pagamento de qualquer parcela acarretara a perda da bolsa auxilio referente ao més em
questao.

Art. 14. O aluno monitor, que permanecer inadimplente por dois meses
consecutivos, perderd direito a totalidade da Bolsa Auxilio.



Titulo V
Da Inscricdo e Selecao

Art. 15. O Conselho de Graduacdo deve publicar semestralmente, para 0s cursos
semestrais, e anualmente, para 0s cursos anuais, um Edital de Monitoria, contendo (a) vagas por
disciplina, periodo e campus, (b) periodo, local e condi¢gbes de inscri¢do, (c) prazos e (d) valor da
bolsa auxilio.

§ 1°. O numero total de vagas e valores das bolsas deve ser dimensionado e proposto
pelo Conselho de Graduacédo, em conjunto com os Institutos, para deliberacdo e aprovacdo do
CONSEPE e CONSU, ouvida a Reitoria.

§ 2°. A alocacao das vagas por Instituto, curso e periodo sera feita pelo Conselho de
Graduacéo, em conjunto com os Institutos.

§ 3°. Poderdo ser aprovados monitores em carater voluntario, sujeitos aos mesmos
critérios do presente Regulamento.

Art. 16. O aluno pode inscrever-se, mediante encaminhamento de ficha prépria ao
Coordenador Pedagdgico do respectivo Instituto, conforme o formulario anexo Il

Paragrafo unico. O aluno que ja possuir qualquer tipo de bolsa s6 podera candidatar-
se a monitoria em carater voluntario.

Art. 17. Sao condi¢gbes minimas para a inscricdo dos candidatos a monitoria:

I. né&o ter nenhuma dependéncia;

Il. ter sido aprovado na disciplina ou em outra afim, para a qual esteja se
candidatando;

[ll.ndo estar em débito junto a Secretaria, Tesouraria, Biblioteca ou envolvido em
situacdo escolar sub judice;

IV.néo ter sofrido penalidade disciplinar;

V. haver-se inscrito para monitoria em uma Unica disciplina;

VI.ter cursado e sido aprovado, em pelo menos um ano letivo ou dois semestres, na
Universidade Bandeirante de Sao Paulo.

Art. 18. Os critérios para o processo de sele¢do sdo 0s seguintes:

I. aptiddo na &rea pertinente;

[I. desempenho académico obtido no decorrer de seu curso;
[1l. disponibilidade de horario;

IV.anadlise da ficha de inscricdo e/ou entrevista.

Paradgrafo Unico. O processo de sele¢cdo sera conduzido por uma comissao
examinadora, composta pelo Colegiado de Coordenadores do Instituto, segundo os parametros
acima.

Art. 19. A aprovacdo final cabera ao Conselho de Graduacdo, mediante
recomendacdo dos Institutos e os resultados serdo divulgados no inicio de cada semestre, por
meio de editais, onde constardo:

I. relacdo dos aprovados;

Il. periodo em que o candidato devera apresentar-se para formalizar sua designacao;

[Il. valores das bolsas auxilio.

Art. 20. O Conselho de Graduacdo podera incluir no Programa de Monitoria,
inscricbes para Projetos Especiais de Graduacédo, desenvolvidos por esse Conselho, em parceria
com os Institutos, cujas programacdes e condicdes serdo objeto de editais especificos.



Paragrafo Unico. Os projetos especiais, objeto do caput, deverdo ser previamente
aprovados pelo CONSEPE.

Titulo VI
Da Avaliacédo e Certificacéo

Art. 21. Durante o periodo de sua designagdo, o monitor entregard ao professor
responsavel, até o dia quinze da cada més, relatério de suas atividades, conforme formulario
anexo lll.

§ 1°. O professor responsavel deve avaliar o desempenho do monitor, enviando a
avaliacdo para o Coordenador Pedagogico do respectivo Instituto, até o dia 20 de cada més,
conforme o formulario anexo IV.

§ 2°. Cabe ao Conselho de Graduagédo encaminhar os pedidos de pagamentos das
bolsas auxilio ao Conselho de Planejamento e Finangas, nos casos de avaliacdo satisfatoria e
mediante comprovacao de frequéncia.

§ 3° A frequéncia deve ser controlada pelo SIA, que encaminha demonstrativo ao
Instituto, até o dia 20 de cada més, conforme o formulério anexo V.

Art. 22. Ao final do periodo de Monitoria, o aluno receberd um Certificado de
Monitor, contendo a carga horaria total cumprida.

Paragrafo Unico. Somente fazem jus ao Certificado de Monitoria, os alunos que
cumprirem integralmente o Programa de Monitoria.
Titulo VI
Das Disposi¢fes Finais

Art. 23. O Conselho de Graduacéo deve submeter ao CONSEPE relatério semestral
sobre as atividades e desempenho do programa de monitoria, para apreciagdo e parecer.

Art. 24. Cabe ao CONSEPE dirimir duvidas sobre a aplicagdo do presente
Regulamento, naquilo que for eventualmente omisso.

Art. 25. O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo de 2009.

Aprovado pelo CONSEPE na sua reunido ordinaria de 17 de dezembro de 2008.



