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PREFACIO

Em reunido realizada entre os profissionais do Corpo de Bibliotecarios do Nu-
cleo de Bibliotecas UNIBAN — NBU, a Coordenacao criou um Comité de Normatiza-
cao especifico para elaboracéo destas Diretrizes, cujo intuito principal é auxiliar usu-
arios na ardua tarefa de elaborar um Trabalho Académico. Este Comité reuniu todas
as Normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) pertinentes ao as-
sunto.

Para facilitar sua compreensao cada item foi exemplificado, e no final das Di-
retrizes foi montado um exemplo com modelos concretos das partes de um Trabalho
Académico, com dicas simples do que se pode fazer.

Com o apoio do Conselho de Graduacéo, estas Diretrizes serdo divulgadas
pelos meios de comunicacgao da Instituicdo. Os Alunos e o Corpo Docente da Institu-
icdo podem segui-lo como parametro para que os Trabalhos de Conclusdo de Curso

sejam depositados, tombados e inseridos nos acervos das Bibliotecas.

Coordenacéo do Nucleo de Bibliotecas UNIBAN
Janeiro de 2010
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1 OBJETIVO

Auxiliar a comunidade discente UNIBAN na apresentacao e envio de Traba-
Ihos de Concluséo de Curso ao acervo das Bibliotecas UNIBAN, para registro e tom-

bamento sem os quais o0 aluno ndo obtera o grau ou titulacdo desejada.

2 REGRAS GERAIS

Os critérios adotados seguem as regras estabelecidas nas normas da Associ-
acao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As normas citadas no decorrer do tra-
balho contém disposi¢cdes que constituem prescricdes para estas Diretrizes.

Ao corpo de Bibliotecarios da UNIBAN compete apenas a verificacdo dos i-
tens: capa e lombada.

3 DEFINICOES

Para efeito destas Diretrizes aplica-se a seguinte definicéo:

e TRABALHO ACADEMICO (TCC, TFG e outros): documento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que
deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente,
curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um

orientador, visando a obtencéo do titulo de graduado.



4 ESTRUTURA

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2005) a estrutura do trabalho académi-
co compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-

textuais. Com a finalidade de orientar os usuérios, a disposi¢do de elementos se da

conforme Figura 1. \
ANEXO ~
opcional
APENDICE
- opcional
GLOSSARIO > ElementOS
- opcional , . ;s .
pos-textuals Paglnas contadas
BIBLIOGRAFIA
- i |
Sl ) e numeradas
REFERENCIAS
L - obrigatério
CONCLUSAO
] - obrigatorio
DESENVOLVI- Elementos
] MENTO - obrigatério .
INTRODUGAO textuais
| - obrigatorio /
SUMARIO
- obrigatério
— LISTA DE SIMBO-
LOS - opcional
L LISTA DE ABREVIA-
TURA - opcional
LISTA DE ILUSTRA-
COES - opcional
/ ABSTRACT
- obrigatério
RESUMO
- obrigatério
EPIGRAFE
L] - opcional P&ginas contadas
AGRADECIMEN-
|| TOS - opcional mas nao
DEDICATORIA
- opcional numeradas
ERRATA
L - opcional
- obrigatorio
P . Capa
pre-textuals
CAPA e LOMBADA
lombada| [ cConfeccionadas j
em grafica esco- \
Ihida pelo aluno NO VERSO
conforme orienta- ) -
~ ficha catalogréfica
¢Oes nas partes

\ illedl? (opcional para graduacéo)

Figura 1 — Disposicdo dos elementos no trabalho académico
Fonte: Acervo pessoal



4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elementos que antecedem o texto com informacdes que ajudam na identifica-

céo e utilizacao do trabalho.

4.1.1 Capa

Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informacoes in-
dispensaveis a sua identificacdo. Elemento obrigatorio, onde as informacdes sao
transcritas na seguinte ordem, grafadas em Arial 14, caixa alta (letra mailuscula) e
espaco simples:

a) nome da Instituicéo;

b) nome do autor;

c) titulo e subtitulo, se houver (ambos em caixa alta);

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacao do respectivo volume);

f) local (cidade) da Instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano de entrega.

Veja modelo na pagina 59.



3cm
UNIVERSIDADE BANDEIRANTE DE SAO PAULO
NOME DO ALUNO
NOME DO ALUN
OMEPOALING 1 Espaco
SIMPLES!!I
ESPACO
TiTULO DO TRABALHO: | S/MPLES!!!
SUBTITULO
3cm .
ESPACO
CIDADE SIMPLES!!!!
ANO
2cm

Figura 2 — Modelo de capa
Fonte: Acervo pessoal

«—
ARIAL 14

«—
ARIAL 14

«—
ARIAL 14

E obrigatéria a encadernacéo da obra nas cores pré-determinadas pelo Con-

selho de Graduacéo (Figura 3), com capa dura em papel percalux. Os textos da ca-

pa e da lombada devem ser impressos com caracteres dourados.

Sugestao de formato da capa frontal: 21,5 cm de largura x 30 cm de altura.

Cursos

Cores

Administracado e suas habilitacdes

Azul marinho

Arquitetura

Vinho

Biomedicina

Verde musgo

Ciéncias Contéabeis

Azul marinho

Comunicag¢éo Social — Jornalismo

Azul royal (“BIC”)

Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda

Azul marinho

Design

Vinho

Direito

Vermelho

Educacéo Fisica (Graduacao)

Azul marinho
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Enfermagem Verde musgo
Engenharias Marrom escuro
Farméacia Verde musgo
Fisioterapia Verde musgo
Fonoaudiologia Verde musgo
Gestéo do Terceiro Setor Cinza claro
Gestéo de Cidades Cinza claro
Nutricdo Verde musgo
Medicina Veterinaria Verde musgo
Odontologia Verde musgo
Pedagogia Cinza

Psicologia Azul marinho
Tecnologia em Comunicagdo Empresarial Azul claro (celeste)
Tecnologia em Design e Negécios da Moda Vinho

Tecnologia em Gestdo Ambiental Preto

Tecnologia em Gestdo em Radio e TV Azul claro (celeste)
Tecnologia em Marketing Azul marinho
Turismo Azul royal (“BIC”)

Figura 3 — Paleta de cores para encadernacdo
Fonte: Acervo pessoal

4.1.2 Lombada

Parte da capa do trabalho que redne as margens internas das folhas, sejam

elas costuradas ou coladas. Deve conter as informagdes abaixo, grafadas em Avrial:

a) sigla da Universidade - UNIBAN - em caixa alta (letra maiuscula) a 3 cm da
margem superior, no sentido horizontal,

b) a 1 cm do rodapé deve constar o ano, também no sentido horizontal;

c) o titulo da lombada deve ser o mesmo da folha de rosto da publicacdo. Ca-
SO o titulo seja muito extenso, colocar somente o assunto principal do tra-
balho. O mesmo deve ser escrito longitudinalmente e legivel do alto para o
pé da lombada, o que facilita a leitura quando o livro esta deitado com a fa-
ce voltada para cima;

d) o espaco para o titulo deve obedecer a uma margem de 5 cm na parte infe-
rior onde esta reservado o espaco para a etiqueta. Conforme Figura 4.

Veja modelo na pagina 60.
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3om {
UNIBAN
_|
—
_|
C
r
' Elaborada pela gra-
m fica/encadernadora,
com os dados e o

C formato fornecidos
(1) pelo aluno.
_|
—
_|
C
r

4 O

Sem <

ANO

L fem{

Figura 4 — Modelo de lombada
Fonte: Acervo pessoal

4.1.3 Folha de rosto

Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho. Ele-
mento obrigatério, que precede o corpo do trabalho ou seja, € a primeira folha im-
pressa depois da capa. Os elementos devem figurar na seguinte ordem, todos gra-
fados em fonte Arial 14 (exceto o texto onde se identifica a natureza do trabalho, em
Arial 12) e espaco simples:

a) nome do(s) autor(es);

b) nome do curso;

c) titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu

conteudo e possibilitando a indexac¢éo e recuperacdo da informacao;
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d) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacdo ao titulo
principal, precedido de dois pontos, em caixa alta (letra maiuscula);

e) natureza (trabalho de conclusao de curso) e objetivo (aprovagdo em disci-
plina, grau pretendido e outros); nome da Instituicdo a que é submetido; &-
rea de concentracdo. Devem ser alinhados do meio da mancha para a
margem direita (Arial 12);

f) nome do orientador e, se houver do co-orientador, ambos com sua respecti-
va titulacéo;

g) local (cidade) da Instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).

Veja modelo de folha de rosto para graduacéo na pagina 61.

3cm
NOME DO 1° ALUNO | ESPACO
NOME DO 2° ALUNO SIMPLQES””
NOME DO CURSO ARIAL 14
ESPACO
SIMPLES!!I
TiTULO DO TRABALHO: <+—
SUBTITULO
3cm 2cm ARIAL 14
ESPAQO g::g:rl]r:gdgem(:oncluséo de Curso a- +—
SIMPLESI!!I Orientador: ... ARIAL 12
ESPACO ¢
CIDADE | g|MPLES!!!
ANO ARIAL 14
2cm

Figura 5 — Modelo de folha de rosto
Fonte: Acervo pessoal
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4.1.3.1 Verso da folha de rosto

A ficha catalografica, elaborada de acordo com o Cédigo de Catalogacdo An-
glo-Americano vigente, deve ser impressa no verso da folha de rosto. Para os Traba-
Ihos de Concluséo de Curso sua confeccao € opcional.

A ficha deve estar dentro de um quadro com medidas 12,5 cm x 7,5 cm, em
fonte Arial, de acordo com o espaco da ficha (8, 10 ou 12). Os campos obrigatorios
sao:

a) autoria — aparece na segunda linha da ficha catalografica (abaixo de uma
linha em branco) e deve conter o sobrenome seguido do prenome do autor. Nos ca-
sos com mais de um autor, coloca-se apenas o primeiro, os demais seréo citados no
corpo da ficha. A margem deste campo se inicia a 1 cm da borda (12 margem). Os
sobrenomes com indicativos de parentesco como: Filho, Junior, Neto, Sobrinho etc.
sdo mencionados em seguida ao sobrenome, por extenso. Mesmo em trabalhos em
grupo, somente um autor aparece;

b) titulo/autoria e imprenta — este paragrafo inicia-se pelo titulo do trabalho,
abaixo da 42 letra do sobrenome do autor (22 margem). Apés o titulo e o subtitulo (se
houver), uma barra inclinada e o nome do autor, em ordem direta e seguida de pon-
to. Nos casos com mais de um autor, usa-se virgula entre os nomes. A seguir, a ci-
dade onde foi apresentado, dois pontos, e a indicacéo [s.n.] esclarecendo que o tra-
balho n&o foi editado comercialmente por uma editora, e 0 ano. A partir da 22 linha
deste paragrafo, deve-se voltar para a 12 margem;

c) descricédo fisica — iniciar na 22 margem com o total de paginas. Se o traba-
Ilho tiver mais de um volume, indicar o numero de volumes. Se houver ilustracbes
(figuras, fotos, graficos etc.) deve-se colocar a indicacéo “il.” A seguir, a altura pa-
dréo da encadernacdo em centimetros;

Exemplos: 98 f. ; 30 cm.

75 1. :il.; 30 cm.

d) notas — informar o tipo de trabalho, a titulacdo, a Universidade e o curso. O
nome do orientador deve aparecer na linha abaixo, na 22 margem,;

e) desdobramento/palavras-chave — lista de fichas secundarias que serao fei-
tas para a obra. Em primeiro lugar registram-se as palavras-chave (as mesmas des-

tacadas no resumo) indicadas em algarismos arabicos. A seguir sdo registrados os
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nomes dos demais autores e a palavra “Titulo”, precedidos por algarismos romanos
maiusculos. Na area da Biblioteconomia, entende-se que para cada item desta parte
sera feito um desdobramento no sistema de pesquisa, garantindo que o trabalho se-
ja recuperado em qualquer biblioteca, por qualquer forma de busca.

Veja modelo na pagina 62.
EXEMPLOS DE FICHA CATALOGRAFICA

Graduacao — opcional

Exemplo com 1 autor Titulo do trabalho,

Nome do Autoria e Imprenta
. . . Autor
Oliveira, Francisca Mariade =—__—| /

Orientacdes de enfermagem quanto ao uso correto de
contraceptivos orais para mulheres jovens em idade fértil
SeCfanse® | (entre 16 a 35 anos) / Francisca Maria de Oliveira. -- S&0

Paulo: [s.n.], 2006.

49 f:il. ; 30 cm. Descrica
e e
Trabalho de Concluséo de Curso (Graduagao) — Uni-
versidade Bandeirante de Sao Paulo, Curso de Enferma-

gem

Orientadora: Profa. Ms. Zaira Barbara da Silva % Orientador

1. Contraceptivo oral 2. Pilula anticoncepcional 3.

Métodos contraceptivos |. Titulo —\|_I Desdobramento/
Palavras-chave

Exemplo com 2 autores Titulo do trabalho,
Nome do Nomes dos auto-

o ) . primeiro Autor res e Imprenta
Oliveira, Francisca Maria de<I %‘

Orientacdes de enfermagem quanto ao uso correto de
Sete(fcsrﬁ?‘?os contraceptivos orais para mulheres jovens em idade fértil

(entre 16 a 35 anos) / Francisca Maria de Oliveira, Joana
Lopes. -- Sdo Paulo: [s.n.], 2006.

49 f ; il. ; 31 Cm-% Descricao fisica | ! Notas

Trabalho de Concluséo de Curso (Graduagao) — Uni-
versidade Bandeirante de Sao Paulo, Curso de Enferma-
gem

Orientadora: Profa. Ms. Zaira Barbara da Silva % Orientador

1. Contraceptivo oral 2. Pilula anticoncepcional 3.
Métodos contraceptivos |. Lopes, Joana Il. Titulo

Desdobramento/
Palavras-chave/
2° Autor




Exemplo com 3 ou mais autores ’ Nome do Titulo do trabalho,

primeiro Autor

Sete espacos
(1cm)

"

Oliveira, Francisca Maria de e

OrientacGes de enfermagem quanto ao uso correto de contracep-
tivos orais para mulheres jovens em idade fértil (entre 16 a 35 anos) /
Francisca Maria de Oliveira, Joana Lopes, Maria Severina Cruz. --
Sado Paulo: [s.n.], 2006.

Nomes dos auto-

res e Imprenta

49f;il.; 31 cm. Descrigéo fisica ;otas

Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacéo) — Universidade
Bandeirante de Sao Paulo, Curso de Enfermagem.

Orientadora: Profa. Ms. Zaira Barbara da Silva ﬁ Orientador

1. Contraceptivo oral 2. Pilula anticoncepcional 3. Métodos
contraceptivos |. Lopes, Joana Il. Cruz, Maria Severina lll. Titulo

Desdobramento/
Palavras-chave/
Demais autores

P6s-Graduagao - obrigatério

. . . . Autor
Oliveira, Francisca Maria de <| /

Sete espagos
(1cm)

Nome do

Titulo, Autoria e
Imprenta

Orientacdes de enfermagem quanto ao uso correto de
contraceptivos orais para mulheres jovens em idade fértil
(entre 16 a 35 anos) / Francisca Maria de Oliveira. -- S&o
Paulo: [s.n.], 2006.

49 f ; || ; 30 Cm-% Descricao fisica | ! Notas

Monografia (P6s-Graduacao) — Universidade Bandei-
rante de Sao Paulo, Curso de Enfermagem.
Orientadora: Profa. Ms. Zaira Bérbara da Silva

% Orientador

1. Contraceptivo oral 2. Pilula anticoncepcional 3.
Métodos contraceptivos . Titulo

4.1.4 Errata

15

Desdobramento/
Palavras-chave/Autoria

Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas corre-

cOes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso, acrescido ao trabalho depois de
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impresso. Elemento opcional que deve ser inserido logo apos a folha de rosto, cons-

tituido pelo texto da errata e disposto da seguinte maneira:

Exemplo:
ERRATA
Folha Linha Ondeselé Leia-se
32 3 publicacao Publicacao
37 7 Paciéncia Parcimonia
43 2 Souza Sousa

Parte do trabalho que ndo apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 63.

4.1.5 Dedicatéria(s)

Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho, elemento op-
cional.
Parte do trabalho que nédo apresenta o titulo (Dedicatdria), somente o texto.

Veja modelo na pagina 65.

4.1.6 Agradecimento(s)

Folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de
maneira relevante a elaboracdo do trabalho. Elemento opcional, colocado apés a
dedicatoria.

Parte do trabalho que ndo apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 66.
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4.1.7 Epigrafe

Folha onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacao de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. Elemento opcional, coloca-
do apds os agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas folhas de abertu-
ra das secdes primarias.

Parte do trabalho que nédo apresenta o titulo (Epigrafe), somente o texto.

Veja modelo na pagina 67.

4.1.8 Resumo em portugués (lingua vernacula)

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e ob-
jetivas e ndo de uma simples enumeracgdo de tdpicos, de 150 a 500 palavras. Deve
ser escrito na terceira pessoa do singular, em voz ativa e fornecer uma viséo rapida
e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho. Recomenda-se o0 uso de paragra-
fo Unico. As trés palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas
da expressao Palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também
por ponto. Estas palavras-chave deveréo ser utilizadas na ficha catalografica.

O resumo pode ser precedido da referéncia do trabalho.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras maiusculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 68.

4.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Versao do resumo para um idioma de divulgagao internacional. Elemento o-
brigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em portugués, digitado em
folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résume, por

exemplo). Deve ser seguido das trés palavras-chave na lingua da verséao.
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O abstract pode ser precedido da referéncia do trabalho.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 69.

4.1.10 Lista de ilustracoes

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresen-
tada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de
lista propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, foto-
grafias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros).

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras maidusculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 70.

4.1.11 Lista de tabelas

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo
namero da pagina.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 71.
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4.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na relacao alfabética das abreviaturas e si-
glas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes gra-
fadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista prépria para cada tipo.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras maidusculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 72.

4.1.13 Lista de simbolos

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresen-
tada no texto, com o devido significado.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 73.

4.1.14 Sumério

Enumeracdo das divisdes, secbes e outras partes de uma publicacdo, na
mesma ordem e grafia em que a matéria nela se sucede. Elemento obrigatorio, cujas
partes sdo acompanhadas dos respectivos niumeros das paginas. Havendo mais de
um volume, em cada um deve constar o sumario completo do trabalho, conforme
NBR 6027 (ABNT, 2003b). Os elementos pré-textuais ndo devem constar no suma-
rio.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras maidusculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 74.
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4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho em que é exposta a matéria. Os elementos textuais sao

constituidos de trés partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e concluséo.

4.2.1 Introducao

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do traba-
Iho. Por ser a parte inicial do trabalho recebe sempre o nimero 1 e ndo apresenta
subdivisfes (1.1, 1.2). A primeira pagina da Introducdo € também a primeira pagina
numerada.

Veja modelo na pagina 75.

4.2 .2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e detalhada do
assunto. Divide-se em sec¢des e subsecdes, que variam em fungao da abordagem do
tema e do método.

Como discorre sobre o tema central e suas particularidades, geralmente rece-
be o titulo muito proximo ao do trabalho em si, e os titulos de suas secfes e subse-
¢Oes vao mostrando ao leitor o direcionamento/enfoque dado ao tema. Pode ser rea-
lizado de diversas formas, variando de acordo com a metodologia aplicada, por e-
xemplo:

a) revisao da literatura;

b) estudo de caso;

C) pesquisa de campo;

d) campanha publicitaria;

e) projetos (de produtos, de equipamentos etc.).
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Exemplo de sumario mostrando o DESENVOLVIMENTO a partir da segunda

secao do trabalho (nimero 2):

1 INTRODUGAO ..ottt 9
2 AUTOMAGCAO E CONTROLE ....cooviviiieceeeeee e 11
2.1 CHUVEIRO AUTOMATIZADO ...cooviiiiiiiiiiii e 14
2.11 ESPECIfiCages tECNICAS ......cevveiiviiiieeeiiiiiieeesiiiee e ssieaee e eeeaeee s 15
2.1.2 CoNtrole de VAzZA0 ......c.ceveeiiiiiiee et 17
2.1.3 AQUECIMENTO A AQUA ...vvvrrrieieeeeeeeieiiiiiiirrer e e e e e e e e e s s sarrrrereeeeaee s 19
2.1.3.1 Temperatura MEAIA .........uuuveiiieeeeeereiiirirr e e 19

Veja modelo na pagina 76.

4.2.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hipoteses, e as respostas ao problema do tema exposto. O autor deve
manifestar seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e seu alcance. Deve ser
clara e concisa, ndo permitindo o uso de citacdes.

Veja modelo na pagina 77.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

4.3.1 Referéncias

Referéncias séo o conjunto de elementos que permitem a identificacdo de do-
cumentos impressos ou registrados em qualquer tipo de suporte, utilizados como
fonte de consulta e citados nos trabalhos elaborados.

Elemento obrigatdrio, relacionando somente referéncias das publica¢cdes ci-
tadas no texto. Segundo NBR 6023 (ABNT, 2002b), ndo se usa mais o titulo Refe-
réncias Bibliogréficas e sim Referéncias, pois existem outros tipos de referéncias



22

gue nao sao bibliograficas, como as dos documentos online, objetos, DVDs e outras
midias.

Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras maidusculas) e negrito.

4.3.1.1 Regras gerais para apresentacdo de referéncias

As referéncias sdo alinhadas somente & margem esquerda® e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre Si
por dois espacos simples, ordenadas alfabeticamente, independente do tipo de ma-
terial referenciado.

Na digitacdo os enderecos eletronicos ficam em azul, para melhor qualidade
da impressdo em preto e branco é necessario selecionar o texto e mudar a cor da
fonte para automatica ou preta e tirar o sublinhado.

N&o é necessario indicar quando a edicdo consultada for a primeira daquela
obra, somente da segunda em diante (2. ed., 3. ed.).

Veja modelo a partir da pagina 78.

4.3.1.2 Elaboracéao de referéncias

As principais regras necessarias para a elaboracéo de referéncias estao rela-
cionadas neste documento, no entanto, para facilitar esse processo o aluno pode
utilizar duas ferramentas:

a) MORE (Mecanismo Online para Referéncias). A partir do hotsite do Nucleo

de Bibliotecas, o link http://rexlab.ufsc.br:8080/more/ remete ao software

gratuito. Desenvolvido com o objetivo de auxiliar pesquisadores, produz au-

L os exemplos de referéncias mostrados neste documento estéo digitados com margem alterada para
melhor visualizacéo. Na parte “REFERENCIAS”, todas devem ser alinhadas a esquerda.
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tomaticamente referéncias dos 15 tipos de documentos mais utilizados,
bastando que o usuario selecione o formato e preencha uma planilha na te-
la com os dados do material.

b) Scielo. A base de dados que pode ser consultada a partir do hotsite do NU-
cleo de Bibliotecas fornece a referéncia do artigo consultado. Depois de fei-
ta a consulta em http://www.scielo.org/php/index.php, basta selecionar o

formato ABNT no menu a esquerda da tela do artigo.

4.3.1.2.1 Publicacdes monogréficas

Elementos essenciais: autor(es), titulo (em negrito), subtitulo, edicao, local,
editora, data de publicacdo e niumero de paginas (estes dados devem ser retirados
da folha de rosto e do verso da folha de rosto).

Indicam-se os autores pelo Ultimo sobrenome, em maiulsculas, seguido dos
prenomes e outros sobrenomes, abreviados ou ndo. Recomenda-se seguir um Unico
padrdo para toda a lista de referéncias (abreviado ou néo).

Deve-se indicar o numero total de paginas da publicacdo no final de cada
referéncia.

Na relacdo das referéncias, para néo repetir o mesmo autor com titulos de li-

vros diferentes deve-se colocar um traco (equivalente a seis espacos) e ponto.
Exemplo:
FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacao da familia brasileira.

Rio de Janeiro: José Olympio, 1943. 465 p.

. Sobrados e mucambos: decadéncias do patriarcado rural no
Brasil. Rio de Janeiro: José Olympio, 1936. 178 p.

a) publicagdo com um autor

HAIDT, Regina Célia Cazaux. Avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem. 6. ed. Sdo Paulo: Atica, 1997. 159 p.
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b) publicacdo com dois autores — sdo separados com ; (ponto e virgula).

HUDAK, Carolyn M.; GALLO, Béarbara M. Cuidados intensivos de enfer-
magem: uma abordagem holistica. 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koo-
gan, 1997. 1013 p.

c) publicacdo com trés autores — sdo separados com ; (ponto e virgula).

NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard. Peter Norton: a biblia
do programador. Rio de Janeiro: Campus, 1994. 640 p.

d) publicagdo com mais de trés autores — indica-se somente o0 primeiro, a-
crescentando-se em seguida a expresséao latina “et al.” (e outros). Em ca-
sos especificos, tais como Projetos de Pesquisa Cientifica, nos quais a

mencéao dos autores for indispensavel, é facultado indicar todos os autores.

BRITO, Edson Vianna et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro
pratico de consulta diaria. 6. ed. Sdo Paulo: Frase, 1996. 288 p.

CHABARIBERI, Edenilson; AVILA, Ewerton Oliveira de; Anjos, Jairo Mar
gués dos; QUERINO, Richelli; MOTA, Ubiratan José. Chuveiro automati-
zado: para pessoas portadoras de necessidades especiais. 2008. 78 f.
Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) — Curso de Engenharia Mecatroni-
ca, Universidade Bandeirante de S&o Paulo, Osasco, 2008.

e) publicacdo sem autor — a entrada deve ser feita pelo titulo e somente a

primeira palavra escreve-se em letra maiuscula

EDUCACAO e promoc&o da saide no programa do controle de raiva. S&o
Paulo: Instituto Pasteur, 2000. 28 p.
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f) publicacdo em que o autor é organizador (Org.), compilador (Comp.), editor
(Ed.), coordenador (Coord.) etc.

CARVALHO, N. M.; NAGAKAWA, J. (Org.). Sementes: ciéncia, tecnologia
e producéo. 3. ed. Campinas: Fundacéo Cargill, 1988. 424 p.

g) publicacdo em que o autor do capitulo é diferente do autor da publicacéo

DEL NEGRO, G. Doencas produzidas por fungos. In: GUIMARAES, R. X.;
GUERRA, C. C. Clinica e laboratorio: interpretacao clinica das provas la-
boratoriais. Sdo Paulo: Sarvier, 1976. cap. 8, p. 255-300.

h) publicacdo em que o autor do capitulo € 0 mesmo autor da publicacao —
guando foi utilizado somente um capitulo da publicacdo, substitui-se o no-

me do autor por um travessao de trés toques apdés o “In:”.

SPOERRI, T. E. Reag0es psicogénicas e neuroses. In: . Manual de
psiquiatria: fundamentos da clinica psiquiatrica. 8. ed. Rio de Janeiro: A-
theneu,1988. cap. 5, p. 159-182.

i) publicagdo em que o autor tem sobrenomes compostos — adota-se a entra-

da pelo penultimo sobrenome.

GARCIA MARQUEZ, G. El general em su laberinto. Habana: Casa de las
Americas, 1989. 286 p.

J) publicacdo em que o sobrenome indica parentesco — ndo sédo considerados
como entrada (Junior, Filho, Neto, Sobrinho).

VENTURINI FILHO, W. G. Tecnologia da cerveja. Jaboticabal: Funep,
2000. 83 p.
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k) publicacdo em que o autor é entidade

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Guia de estabilidade
de produtos cosmeéticos. Brasilia: ANVISA, 2004. 47 p.

) publicacdo pertencente a colecao

DIAZ BORDENAVE, J.E. O que é comunicac¢do. S4o Paulo: Brasiliense,
2005. 105 p. (Colecao Primeiros Passos, 67).

m) publicacéo editado em volumes
COMAROMI, J.P. (Ed.). Dewey decimal classification and relative in-
dex. 20" ed. Albany: Forest, 1989. 4 v.

COMAROMI, J.P. (Ed.). Dewey decimal classification and relative in-
dex: introduction, tables. 20" ed. Albany: Forest, 1989. v. 1. 514 p.

4.3.1.2.2 Publicac¢des periddicas (revistas, jornais, boletins etc.)

Elementos essenciais: nome do periddico (em letra mailscula e negrito), lo-
cal de publicacéo, editora, volume, niumero do fasciculo, data e nUmero de paginas.
A abreviatura dos meses em exemplares de periodicos deve ser feita de a-

cordo com a Figura 6.
a) periodico no todo

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, v. 12, n. 5,
jun. 2006. 87 p.

Més Portugués |Espanhol |Italiano |Francés |Inglés Alemao

Janeiro jan. enero genn. janv. Jan. Jan.

Fevereiro fev. feb. febbr. févr. Feb. Feb.
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Marco mar. marzo mar. Mars Mar. Marz
Abril abr. abr. apr. Auvril Apr. Apr.
Maio maio mayo magg mai. May Mai
Junho jun. jun. giugno juin. June Juni
Julho jul. jul. luglio juil. July Juli
Agosto ago. agosto ag. ao(t. Aug. Aug.
Setembro set. sept. sett. sept. Sept. Sept.
Outubro out. oct. ott. cct. Oct. Okt.
Novembro nov. nov. nov. nov. Nov. Nov.
Dezembro dez. dic. dic. déc. Dec. Dez.

Figura 6 — Abreviatura dos meses do ano
Fonte: Adaptado de ABNT (2002b, p. 22)

b) artigo de revista

Elementos essenciais: autor(es) do artigo, titulo do artigo, nome do periddico

(em negrito), local de publicacéo, volume, nimero do fasciculo, paginacéo inicial e

final, més, ano e informacdes complementares.

c) artigo de jornal

VEIGA, Roberto; CATANEO, Antonio; TORRES, Manoel. Elaboracéo de
um sistema integrado de computacéo para quantificacdo da biomassa flo-
restal. Cientifica, Sdo Paulo, v. 17, n. 2, p. 231-236, abr. 1999.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, v. 1, n.

1, p. 18-23, fev. 1997.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica, Rio de Ja-

neiro, v. 38, n. 9, set. 2005. Edicao especial.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de Séo Paulo, Sao

Paulo, 28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.
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4.3.1.2.3 Materiais em meio eletronico

a) enciclopédia eletrénica

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario di-
gital 98. Direcéo geral de André Koogan Breikmam. S&o Paulo: Delta,
1998. 5 CD-ROM.

b) obras consultadas online

ALVES, Castro. Navio negreiro. [s.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://lwww.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002.

PRODUTOS sem registro sdo suspensos pela Agéncia. Noticias da AN-
VISA, Brasilia, 06 jul. 2007. Disponivel em:

<http://www.anvisa.gov.br/divulga/noticias/2007/060707.htm>. Acesso em:
29 set. 2007.

c) parte de uma obra

MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres
vivos. [s.L.]: Planeta DeAgostini, 1998. CD-ROM 9.

d) artigo de revista em meio eletrénico

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interati-
va, Rio de Janeiro, n. 2, 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes na era digital. .NET, Rio de Janeiro, nov. 1998.

Disponivel em: <http://brazilnet.com.br/contexts>. Acesso em: 28 dez.
1998.
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e) artigo de revista localizado em bases de dados

LOPEZ ALEGRIA, Fanny Viviana. Gravidez na adolescéncia: estudo com-
parativo. Revista de Saude Publica, Sao Paulo, v. 23, n. 6, p. 473-477,
dez. 1989. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0034-
89101989000600005&Ing=en&nrm=iso>. Acesso em: 10 set. 2003.

f) informacgdes da internet sem autoria especifica

HEMODIALISE. Disponivel em: <http://www.rim-
online.com.br/trata/hemo.htm>. Acesso em: 30 nov. 2009.

g) artigo de jornal em meio eletrénico

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S&o
Paulo, Séo Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em:
<http://www.providafamilia.org/penademorte_nascituro.htm>. Acesso em:
19 set. 1998.

h) evento em meio eletrénico

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996. Recife.
Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

i) trabalho apresentado em evento em meio eletronico

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiolégicos
das populacdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4.,
1998, Rio de Janeiro. Anais eletrénicos... Rio de Janeiro: ABRASCO,
1998. Mesa-redonda. Disponivel em:
<http://www.abrasco.org.br/eventos/abrasco/php>. Acesso em: 17 jan.
1999.
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) documento juridico em meio eletrénico

LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de
Direito. 7.ed. Brasilia, DF. Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SGmula n° 14. Nao é admissivel, por
ato administrativo, restringir, em razéo de idade, inscricdo em concurso pa-
ra cargo publico. Disponivel em:
<http://www.truenetm.com.br/jsumusurisnet/STF.html>. Acesso em: 29 nov.
1998.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 50.929, de 30 de junho de 2006. Dis-
ponivel em:
<ftp://ftp.saude.sp.gov.br/ftpsessp/bibliote/informe_eletronico/2006/iels.julho
.06/iels124/E_DC-50929 300606.pdf>. Acesso em: 19 nov. 2007.

k) documento iconografico em meio eletrénico

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga.
1 fotografia, p&b. Meméria fotografica de Araraquara. Araraquara: Prefei-
tura do Municipio de Araraquara, 1999. Disponivel em:
<http://www.araraquara.sp.gov.br>. Acesso em: 05 nov. 2006.

[) documento cartografico em meio eletrénico

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil's con-
firmed unprovoked shark attacks. Gainnesville, 2000. 1 mapa, color. Es-
cala 1:40.000.000. Disponivel em:
<http://www.flmnh.ufl.edu/map/Brazil.jpg>. Acesso em: 15 jan. 2005.

m) software

MICROSOFT Windows NT Workstation: sistema operacional verséo 4.0.
[s.l.]: Microsoft Corporation, 1985-1966. 1 CD-ROM.

PRACA Séo Cristovao. Doumento eletrénico disponibilizado com o ambien-
te GOOGLE EARTH. Acesso em: 10 set. 20009.
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BORLAND SOFTWARE CORPORATION. Delphi interprise: help. Version
3.0. [s.L.]: Borland, 1997. Documento eletrénico disponibilizado com o am-
biente Delphi 3.0.

n) documentos recebidos por e-mail

ALMEIDA, M.P.S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <mtmendes@uol.com.br> em 12 jan. 2002.

Note que mensagens eletrbnicas devem ser citadas e constar nas referéncias
somente quando ndo houver outra forma de obter o documento. Em virtude do cara-

ter informal, ndo é recomendavel seu uso como fonte cientifica ou de pesquisa.

4.3.1.2.4 Legislacao

Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracao, data e dados da publicacdo. No caso de consti-
tuicbes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢cdo e o titulo, acrescenta-se a pala-
vra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo entre parénteses.

Orgdo da administracdo governamental direta (ministérios, secretarias,
etc.): entra-se pelo nome do lugar que indica a esfera de subordinacédo (em letra
maidscula) — PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO.

BRASIL. Medida provisoria n. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario
Oficial da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
14 dez. 1997. Secéo 1, p. 29514.

SAO PAULO (Estado). Decreto n. 42.282, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220,
1998.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado Federal, 1988. 540 p.
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4.3.1.2.5 Jurisprudéncia

Elementos essenciais: jurisdicdo e érgao judiciario competente, titulo (natu-
reza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator, local,

data e dados da publicacéo.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5% Regido). Apelacao civel n°® 42.441-
PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Reci-
fe, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v.10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

4.3.1.2.6 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais (livros, periédi-
cos, artigos de periédicos, etc.).

BARROS, R.G. Ministério Publico: sua legitimacéao frente ao Cédigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao
Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

4.3.1.2.7 Evento

a) evento no todo

Elementos essenciais: nome do evento, numeracéo (se houver), ano e local
(cidade) de realizacdo. Em seguida deve-se mencionar o titulo do documento (anais,
atas, livro de resumos etc.), seguidos dos dados de local de publicacédo, editora e

data da publicacéo.
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REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997,
Pocos de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resu-
mos. Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997. 751 p.

b) trabalho apresentado em evento

Elementos essenciais: autor(es), titulo do trabalho apresentado seguido da
expressao “In”:, nome do evento, numeracgao do evento (se houver), ano local (cida-
de) de realizacdo, titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), local, edito-

ra, data de publicacdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS,
9., 1994, S3o Paulo. Anais... Sdo Paulo: Universidade de Sdo Paulo, 1994.

p. 16-29.

4.3.1.2.8 Patentes

Elementos essenciais: entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da

patente e datas (do periodo de registro).

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumen-
tacdo Agropecuéaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor di-
gital multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26
jun. 1989, 30 maio 1995. 15 p.

4.3.1.2.9 Trabalhos académicos e monografias

BUENO, Rodrigo Ferreira. Mobiliario modular para quarto. 2004. 142 f.
Trabalho Final de Graduacao (TFG) — Curso de Design, Universidade Ban-
deirante de Sao Paulo, Osasco, 2004.
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SANTOS, Gessem V. A. Posturas de drenagem. 1999. 41 f. Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) — Curso de Fisioterapia, Universidade Bandei-
rante de Sao Paulo, S&o Paulo, 1999.

ALENTEJO, E. Catalogacéo de postais. 1999. 87 f. Monografia (Especia-
lizacdo) — Faculdade de Biblioteconomia, Fundacao Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, S&o Paulo, 1999.

4.3.1.2.10 Dissertacoes e teses

ARAUJO, J. E. Estudo clinico comparativo entre proteses totais mon-
tadas sem articuladores totalmente ajustaveis (T.T.) regulados com
base na curva de compensacdao individual pela técnica de Hanau.
1989. 92 f. Tese (Doutorado em Clinicas Odontoldgicas) — Faculdade de
Odontologia, Universidade de Sao Paulo, Bauru, 1989.

CIAMPONI, A. L. Avaliacdo de desempenho clinico de restauracdes de
resina composta em molares deciduos: dois anos de acompanhamento.
1992. 121 f. Dissertacao (Mestrado em Odontopediatria) — Faculdade de
Odontologia, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1992.

4.3.1.2.11 Documentos iconogréaficos

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, dia-
filme, material estereografico, transparéncia, cartaz entre outros.

Elementos essenciais: autor(es), titulo (quando nado existir, deve-se atribuir
uma denominac¢do ou a indicacdo sem titulo, entre colchetes), data e especificacdo

do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x
56 cm.

MATTOS, M. D. Paisagem - Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 0leo
sobre tela, 40 cm x 50 cm. Colecéo particular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a
Rua da Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n°® 1930-33.
1997. 108 f. Plantas diversas. Originais em papel vegetal.
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SILVA, L. [Familia Silva]. 1912. 1 fotografia, p&b, 12 cm x 24 cm.

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar
condicionado e ventilagdo mecénica: fluxograma hidraulico, central de agua
gelada. 15 jul. 1996. Projeto final. Desenhista: Pedro. N ° da obra:
1744/96/Folha 10.

PEREIRA, C. [sem titulo]. 1824. 1 fotografia, p&b, 10 cm x 15 cm.

4.3.1.2.12 Documentos cartograficos

Elementos essenciais: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacéo,

designacao especifica e escala.
ATLAS Mirador Internacional. Rio de janeiro: Enciclopédia Britanica do
Brasil. 1981. 1 atlas. Escalas variam.
INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S0 Paulo, SP). Regides

de governo do Estado de Sdo Paulo. Sdo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

4.3.1.2.13 Documentos sonoros

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, entre outros.
Elementos essenciais: compositor(es) ou intérprete(s), titulo, local, gravado-

ra (ou equivalente), data e especificacdo do suporte.

ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco sonoro.
MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, 1995, 1 CD.

FAGNER, R. Revelacédo. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro.
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4.3.1.2.14 Imagem em movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVD, internet, entre outros.
Elementos essenciais: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e espe-

cificacdo do suporte em unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade.
Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

CENTRAL do Brasil. Direcao: Walter Salles Junior. Produg&o: Martire de
Clemont-Tonnerre e Arthur Cohn. Rio de Janeiro: Riofilme, 1998. 1 bobina
cinematografica.

MINIMALLY invasive aortic valve replacement (mechanical prosthesis). De-
partment of Cardiothoracic Surgery. New York: NYU Medical Center, 2005.
Disponivel em:
<http://www.med.nyu.edu/cvsurgery/cardiac/physicians/videos/>. Acesso
em: 02 jan. 2008.

4.3.1.2.15 Entrevista

Elementos essenciais: Nome do entrevistado, titulo, referéncia da publica-

céo, nota da entrevista.

a) entrevista impressa

MELLO, E.V. O passado no presente. Veja, Sao Paulo, n. 1528, p. 9-11, 4
set. 1998. Entrevista concedida a Jodao Gabriel de Lima.

b) entrevista gravada

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Luiz Inécio Lula da Silva: depoimento [abr.
1991]. Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sao Paulo: SENAI-SP,
1991. 2 cassetes sonoros. Entrevista concedida ao Projeto Memaria do
SENAI-SP.
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c) entrevista informal

MACHADO, Aloisio. Panorama da comunicacéao interna na Empresa X.
[15 mar. 2007]. Entrevistadores: Ana Paula Santos e Claudio Barbosa. Sao
Bernardo do Campo: [s.l.], 2007. 1 CD-ROM.

4.3.1.2.16 Biblia

a) no todo

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducéo de Padre Antonio Pereira de
Figueiredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. 1915 p. Edicao
Ecuménica.

b) em parte

JO. Portugués. In: Biblia sagrada. Traducdo de Padre Anténio Pereira de
Figueiredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. p.389-412. E-
dicdo Ecuménica. Biblia.

4.3.1.2.17 Outros materiais

a) bula de medicamento

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sao
José dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de medicamento.

b) cartaz

FARIA, N.M. O organismo da tribo (cartaz). Roma: Galeria La Pigna,
1993.
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c) folheto

LABORATORIO SCHERING. Planejamento familiar (folheto). S&o Paulo:
Laboratério Schering, 2007. Nao paginado.

d) folder

SAO PAULO (Cidade). Secretaria do Verde e do Meio Ambiente. A fauna
silvestre da cidade (folder). Sdo Paulo: Prefeitura da Cidade de Séo Pau-
lo, 2006.

e) manual

MANUAL de instrucdes e opera¢cdes: moinhos USI-180. Farroupilha: USI-
FER, 2004. 519 p.

f) dicion&rio/enciclopédia/index no todo

MERCK Index, The : an encyclopedia of chemicals, drugs, and biologicals.
12. ed. Whitehouse Station: Merck & Co., 1996. Paginagéao irregular.

g) verbete de dicionario/enciclopédia/index

DISOFROL. In: COMPENDIO médico: dicionario brasileiro de medicamen-
tos. 34. ed. Sao Paulo: Organizagao Andrei, 1999.

4.3.2 Bibliografia

Elemento opcional que se refere aos itens apenas consultados, mas que
nao foram citados para a elaboracéo da pesquisa/estudo. Sua formatacdo deve se-

guir as mesmas normas das referéncias.
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Parte do trabalho que n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 80.

4.3.3 Glossario

Relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes. Elemento
opcional, elaborado em ordem alfabética.

Parte do trabalho que ndo apresenta indicativo numérico, portanto, seu titulo
aparece centralizado na pagina, grafado em caixa alta (letras mailsculas) e negrito.

Veja modelo na pagina 81.

4.3.4 Apéndice(s)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua ar-
gumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Elemento opcional, iden-
tificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas na identificagdo dos a-
péndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. Aqui devem ser colocados os
guestionarios, termos de autorizacao para publicacdo de imagem, plantas de arquite-
tura, fichas de anamnese etc.

Veja modelo na pagina 82.

Exemplo:
APENDICE A — Modelo de questionério aplicado aos professores da rede publica
APENDICE B — Modelo de questionario aplicado aos pais dos alunos
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4.3.5 Anexo(s)

Texto ou documento nédo elaborado pelo autor, que serve de fundamenta-
céo, comprovacao e ilustracdo. Elemento opcional, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se
letras mailsculas dobradas na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as
letras do alfabeto.

A fonte de onde foi extraido o conteudo deve ser indicada logo abaixo dele, a-
linhado a esquerda e nos mesmos padrdes da citacéo, e a referéncia completa deve
aparecer na parte Referéncias.

Veja modelo na pagina 83.

Exemplo:
ANEXO A — Avaliacdo numérica de células inflamatorias totais

ANEXO B — Avaliacéo de células musculares presentes nas caudas

5 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

5.1 FORMATO

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2005) os textos devem ser apresentados em
papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm). As folhas devem ser digitadas somente
na parte da frente, com excec¢éo da folha de rosto que contém a ficha catalografica
no verso.

O projeto gréfico é de responsabilidade do autor do trabalho.

A digitacdo do trabalho deve ser feita utilizando-se da fonte Arial tamanho 12
para todo texto, excetuando-se as citacfes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo e legendas das ilustracdes e das tabelas que devem ser digitadas em

tamanho menor e uniforme em todo o trabalho.
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5.2 MARGEM

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e

inferior de 2 cm.

5.3 ESPACEJAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5.

Para as citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, le-
gendas das ilustracdes e das tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho, obje-
tivo, nome da Instituicdo a que é submetida e area de concentracdo, deve-se digitar
com espagamento simples.

As referéncias devem ser separadas entre si por dois espacos simples.

Os titulos das sec¢Oes primarias devem comecar na parte superior de uma pa-
gina nova e serem separados do texto que os sucede por dois espacos 1,5 entreli-
nhas. Os titulos das subsecfes (secundarias, tercidrias etc.) devem ser separados
do texto que os precede e que os sucede por dois espacos 1,5, ndo sendo reco-
mendado mudar de pagina.

Na folha de rosto a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da Instituicdo a
que € submetido e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da pagina

para a margem direita.

5.3.1 Paragrafo

Parte do texto que tem por finalidade expressar as etapas do raciocinio. A
mudanca de paragrafo, toda vez que se avanca na sequéncia do raciocinio marca o
fim de uma etapa e o comeco de outra.

Os paragrafos sao iniciados por um espaco de 1,25 cm (1 TAB). Entre um pa-

ragrafo e outro o espacejamento continua sendo 1,5.
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5.3.2 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separa-
das do texto por um espaco simples entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da mar-
gem esquerda.

Veja modelo na pagina 22.

5.3.3 Indicativos de secao

O indicativo numeérico de uma secéo precede seu titulo (introducéo, objetivo,
revisdo da literatura, material e método, resultado, discussdo e conclusado) alinhado

a esquerda, separado por um espaco de caractere sem pontuacao apos o numero.

Exemplo:
1 INTRODUCAO

2.1 DIABETES MELLITUS

2.3.1 Diabetes no idoso

5.3.4 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numeérico (errata, agradecimentos, resumo, abstract,
lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo) devem ser centralizados, conforme
NBR 6024 (ABNT, 2003a).

Veja modelos nas paginas 63, 66, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 78, 80, 81, 82,
83.
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5.3.5 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a dedicatéria (modelo na pagina 65) e a epi-

grafe (modelo na pagina 67).

5.4 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto (inclusive) devem ser
contadas sequencialmente. As folhas correspondentes aos elementos pré-textuais
nao sao numeradas, nem mesmo com algarismos romanos. A numeracao € coloca-
da a partir da primeira folha da Introducdo, em algarismos arabicos (Arial 10), no
canto superior direito da folha a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a
2 cm da borda direita da folha. No caso do trabalho ser constituido de mais de um
volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas, do primei-
ro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numera-

das de maneira continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

5.5 NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a
numeracao progressiva para as se¢des do texto. As secdes primarias, por serem as
principais divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta. Destacam-se grada-
tivamente os titulos das secdes, utilizando-se os recursos de negrito e caixa alta (le-
tra maiuscula), no texto e de forma idéntica no sumario. Todas as se¢fes devem
conter um texto relacionado a elas.

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secéo, esta
deve ser subdividida em alineas: cada uma das subdivises de um documento, indi-
cada por uma letra mindscula e seguida de parénteses.

A disposicéo grafica das alineas deve obedecer ao que segue:
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a) o trecho final anterior as alineas termina em dois pontos;

b) as alineas sédo ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas sédo alinhadas com os paragrafos (1 TAB);

d) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-virgula,
exceto a ultima que termina em ponto;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primei-

ra letra do texto da prépria alinea.

5.6 CITACOES

De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2002a, p. 1) citacdo € a “mencéo, de
uma informacéo extraida de outra fonte”. A apresentacao no texto deve acontecer de
acordo com o tipo de citagao.

Os sobrenomes dos autores citados devem estar em caixa alta (letra maitscu-
la) se colocados entre parénteses e somente com a primeira letra mailuscula (demais
minusculas) se estiver fora dos parénteses.

Nas citacdes diretas a indicacdo da pagina consultada € obrigatoria, enquanto
nas citacdes indiretas a indicacao das paginas é opcional.

Veja modelo de citacdo direta no inicio desta secéo e de citacdo indireta nas

paginas 40 e 42.

5.6.1 Citacao direta

Transcricdo textual (cépia) dos conceitos do autor consultado, mais recomen-
dada para trabalhos da areas de Ciéncias Humanas.

As transcricfes de até trés linhas devem estar entre aspas duplas (“...”), e a
indicacao da péagina consultada é obrigatéria apds a data, separada por virgula.

“Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destacé-los indicando esta altera-
cdo com a expressao grifo nosso entre parénteses, apos a idealizacdo da citacdo”
(ABNT, 2002a, p. 3).
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Exemplos:
Segundo Derrida (1967, p. 293), “apesar das aparéncias, a desconstrucao do

logocentrismo ndo é uma psicanalise da filosofia”.

“N&o se mova, faca de conta que esta morta” (SA; BONNIN, 1985, p. 72).

“Desta maneira, 0s pacientes sao obrigados a comparecer nas reunides tri-
mestrais|...] (SILVA, 2008, p. 99, grifo nosso).

As transcricdes com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto, em espaco simples e
sem aspas, e a indicacdo da pagina consultada € obrigatéria apés a data, separada
por virgula.
Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional
ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Atra-
vés de audio conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal
de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensao (NICHOLS,
1993, p. 181).

5.6.2 Citacao indireta

Transcricao livre (interpretacéo) do texto do autor consultado.
Nas citacOes indiretas a indicacdo da pégina consultada € opcional, rela-
cionando o intervalo de paginas consultadas para elaboracdo daquele pensamento.

Exemplos:

Depois, é o ambiente em que vivemos: as montanhas do Rio, as velhas igre-
jas barrocas de Minas Gerais, as mulheres bonitas passam pela vida, tudo isso deve
ser responsavel pela arquitetura meio livre e sensual que prefiro (SANTOS, 1978, p.
101-114).
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A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, con-

forme a classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Segundo Bekouf (2008), a elaboracéo do projeto arquitetbnico tomou partido
da disposicédo geografica dos equipamentos instalados até o momento, consideran-

do as caracteristicas topograficas e o tracado original da obra.

5.6.2.1 Citacdo de comunicacéo pessoal

Quando for necessério citar texto ndo publicado, extraido de comunicagao
pessoal (aulas, palestras etc.), deve-se esclarecer somente em nota de rodapé. Nes-

te caso, nao é feita referéncia.

Exemplo:
Volpato” constatou que a correspondéncia entre ambos era perfeita.

4 VOLPATO, G.L. (Instituto de Biociéncias, USP - Campus de S&o Paulo) Comunicagdo pessoal, 2008.

5.6.3 Citacao de citacao

Transcricdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao 0-
riginal. Neste caso utiliza-se a expressao latina apud entre o autor citado e o consul-
tado, sendo o ultimo (autor da publicagcdo) que vai aparecer em Referéncias.
Exemplos:

O fato de ler envolve um processamento serial que comeca com uma fixacao
ocular do texto (PASTRO, 1993, p. 172 apud LIMA, 1995, p. 214).

Albuquerque relata a eficacia da experiéncia com o método mée canguru no
Sertdo Nordestino (2006, p. 29 apud GONZAGA, 2009, p. 115).
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5.6.4 Sistema de chamada para citacao

O método para indicar as citagdes no texto utilizado pela UNIBAN é o Sistema
autor-data, indicando a fonte pelo sobrenome/instituicao/titulo (da mesma forma que
a entrada na referéncia), seguido da data de publicacdo, sempre entre parénteses e

separando-0s por virgula.

Exemplo:
Segundo Gimenez (2006, p. 314), “a maioria dos alunos em fase de elabora-
¢do do TCC se diz confusa em relacdo ao uso das normas [de metodologia cientifi-

cal”.

5.6.4.1 Para dois autores diferentes, de mesmo sobrenome e mesma data

Quando coincidirem dois autores diferentes, de mesmo sobrenome, com a
mesma data, deve-se acrescentar a inicial do prenome. Se ainda assim houver coin-

cidéncia, cologue 0s prenomes por extenso.

Exemplo:

(NOGUEIRA, B., 1993)
(NOGUEIRA, B., 1993)

(NOGUEIRA, Barbara, 1993)
(NOGUEIRA, Bruno, 1993)

5.6.4.2 Para autor com duas obras diferentes e mesma data

Quando o autor aparece nas suas referéncias com duas ou mais obras publi-

cadas na mesma data, acrescente letras minlsculas sem espacejamento.
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Exemplo:
(CRUZ, 2002a)
(CRUZ, 2002b)

5.6.4.3 Citacdes de mais de um documento do mesmo autor

Exemplo:
(SOUZA; 1999, 2001, 2005)

5.6.4.4 CitacOes de documentos de autores diferentes, e que aparecem simultanea-

mente

Exemplo:
Os livros chegam, sao conferidos, carimbados, planilhados e depois cadas-
trados no sistema (ANDRADE; REIS; GOMES, 2004).

5.6.4.5 Citacao de diversos documentos, mesma autoria, anos diferentes

CitacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por

virgula, em ordem cronoldgica.

Exemplo:
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)
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5.7 EXPRESSOES LATINAS

Algumas expressoes latinas séo utilizadas em notas de rodapé, no texto ou

em referéncias para normalizacdo da redacéo cientifica.

5.7.1 Apud — citado por, conforme, segundo. Usada em notas e no texto.

Exemplos:
Segundo Silva (apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser...
(EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3)

Veja modelo na pagina 55.
5.7.2 Idem ou Id. — mesmo autor. Usada somente em notas.
Exemplo:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9
Id., 2000, p. 19
5.7.3 Ibidem ou lbid. — na mesma obra. Usada somente em notas.
Exemplo:
DURKHEIM, 1925, p.176
Ibid., p. 190
5.7.4 Opus citatum, opere citato ou op. cit. — obra citada. Usada somente em notas.
Exemplo:

ADORNO, 1996, p. 38
ADORNO, op. cit., p. 40
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5.7.5 Passim — aqui e ali. Usada somente em notas.

Exemplo:

RIBEIRO, 1997, passim

5.7.6 Loco citato ou loc cit. — no lugar citado. Usada somente em notas.

Exemplo:

TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46

TOMASELLI; PORTER, 1992, loc. cit.

5.7.7 Cf. — confira, confronte, conforme. Usada somente em notas.

Exemplo:

Cf. CALDEIRA, 1992

5.7.8 Sequentia ou et seq. — seguinte ou que se segue. Usada somente em notas.

Exemplo:

FOULCAULT, 1994, p. 17 et seq.

5.7.9 Et al. — e outros. Usada em referéncias com mais de trés autores.

Exemplo:

SILVA, J. P. et al. Organizacao de sistemas decimais para classificacéo.
15. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007. 128 p.
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5.8 SIGLAS

Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacao
ou titulo. Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome

precede a sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo:
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA)

5.9 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, nume-
radas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia
normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus ele-

mentos (expoentes, indices e outros).

Exemplo:
X2+y2:ZZ (1)

(x*+y)/5=n ..(2)

5.10 ILUSTRACOES

Imagem que acompanha um texto, qualquer que seja seu tipo:

a) planta — representacao grafica do corte horizontal de um edificio, ou de um
terreno ou de uma pequena area da superficie terrestre que mostra a regi-
ao em que esta localizado;

b) mapa - representacdo, em superficie plana e escala menor, de um terre-

no, pais, territério etc.;
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C) cronograma — representacdo grafica da previsdo da execucdo de um tra-

balho, onde séo indicados prazos para cada atividade;

Més/Atividades mar | abr | mai | jun | jul | ago | set | out | nov | dez

Escolha do tema

Levantamento bibliografico

Fundamentacéao tedrica

Aplicagdo da pesquisa

Coleta de dados

Analise e interpretacédo dos dados

Redagao do relatério da pesquisa

Entrega do trabalho

Apresentacdo a Banca Examinadora

Figura 32 — Cronograma para desenvolvimento das atividades em 2007
Fonte: Acervo pessoal

d) desenho — representacdo de formas sobre uma superficie, por meio de li-
nhas, pontos e manchas, com objetivo ludico, artistico, cientifico, ou técni-

CO;

Figura 15 — Ensaio a lapis sobre papel manteiga
Fonte: Moraes (2005)

e) esquema — figura que representa, ndo a forma dos objetos, mas as suas

relacdes e funcgodes;
Cc1

Bl<:
A <: c2
C3

Figura 9 — Esquema de distribuigdo das variaveis
Fonte: Silva (1999)
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g)

h)

)
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fluxograma — representacédo grafica da definicdo, analise e solucédo de um
problema na qual sdo empregados simbolos geométricos e notacdes sim-

bdlicas; diagrama de fluxo;

LABORATORIO
IMUNDGENETICA

HOSPITAL

{paciente com
morie encefalica)

EQUIPES DE
RECEPTOR TRANSPLANTE

Figura 31 — Fluxograma dos transplantes realizados até 2005
Fonte: SANTA CASA DE MISERICORDIA (2006)

fotografia — imagem obtida pelo processo de formar e fixar a representa-
¢cdo de um objeto com emulsédo fotossensivel,

gréfico — representagdo grafica de fendbmenos fisicos, econémicos, sociais
ou outros;

organograma — quadro geométrico representativo de uma organizagcao ou

servico, e que indica os arranjos e as inter-relagdes de suas unidades;

Procidancia

Adminiciracdo

Almoxarifado Comprage Contabilidade Paccoal

Figura 28 — Organograma basico da empresa de médio porte
Fonte: Santana (2001)

retrato — representacdo da imagem de uma pessoa real, pelo desenho,
pintura, gravura ou pela fotografia. Para utilizacdo de imagens de pessoas,
€ necessario o preenchimento de um termo de autorizacdo para divulga-
¢cao assinado pela pessoa que serviu de modelo, que deve ser anexado ao

trabalho;



54

k) quadro — moldura ou cercadura gréafica, em geral com essa forma, que li-
mita externamente pinturas, mapas, graficos e texto, tornando-os facilmen-

te visiveis ao observador.

Laboratério Estado

Fundacéo de Ciéncia e Tecnhologia RS

Instituto Nacional de Pesquisas da Amazonia AM

Biologia Celular DF

Instituto de Pesquisas Energética e Nucleares SP

Quadro 1 - Localizagéo geografica dos Nicleos de pesquisa
Fonte: Abrah&o (1996)

Sua identificac@o aparece em algarismos arabicos na parte inferior, alinhada a
esquerda e precedida da palavra designativa, seguida de seu niumero de ordem de
ocorréncia no texto, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e
clara dispensando consulta ao texto.

A fonte de onde foi extraida a ilustracdo deve ser indicada abaixo da identifi-
cacao, alinhada a esquerda e nos mesmos padrées da citacdo. Quando o material
for produzido pelo autor do trabalho, deve constar “Fonte: Acervo pessoal’. Quando
o material foi retirado de uma publicacéo e alterado pelo autor do trabalho, deve
constar “Fonte: Adaptado de...".

A ilustracdo deve ser inserida centralizada na pagina, o0 mais proximo possivel

do trecho no texto a que se refere, conforme o projeto grafico.

Exemplos:

Figura 22 — Logotipo do Nucleo de Bibliotecas UNIBAN
Fonte: NUCLEO DE BIBLIOTECAS UNIBAN (2007)
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CAMPANHA DE LEITURA NAS FERIAS

APROVEITE...

Os livros que vocé levar a partir de 03 de
dezembro sé devolverd em 14 de fevereiro!

Figura 15 — Sugestao de cartaz para divulgacdo de noticias
Fonte: Acervo pessoal

5.11 TABELAS

Relacéo, rol, lista, registro ordenado de célculos feitos antecipadamente, com

0s respectivos resultados, apresentados sem moldura. Segundo IBGE (1993 apud

ABNT, 2005) as tabelas apresentam dados estatisticos.

Sua identificacdo aparece em algarismos arabicos na parte superior, alinhada
a esquerda e precedida da palavra “Tabela”, seguida de seu niumero de ordem de
ocorréncia no texto, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e
clara dispensando consulta ao texto.

A fonte de onde foi extraida a tabela deve ser indicada abaixo da identifica-
cao, alinhada a esquerda e nos mesmos padrdes da citacdo. Quando o material for
produzido pelo autor do trabalho, deve constar “Fonte: Acervo pessoal”.

A tabela deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho no texto a que

se refere, conforme o projeto grafico.

Exemplo:

Tabela 5 — Estatistica de uso do site www.ibge.gov.br em novembro de 2006

Servidores WWW Hits Usuarios
Total no més 122.958.175 1.282.421
www.ibge.gov.br 105.745.442 1.174.102
mapas.ibge.gov.br 15.725.776 56.835
www.sidra.ibge.gov.br 1.486.957 51.484
Total de usuarios no més 1.498.535
Total de usuarios em 2006 13.492.550

Fonte: IBGE, 2006.
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6 ENTREGA DOS TRABALHOS

Depois de submetido a Banca Examinadora e ter todas as altera¢gfes e corre-
cOes realizadas, um exemplar do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser depo-

sitado pelo autor na Biblioteca do Campus onde foi desenvolvido.
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7 SEQUENCIA DOS ELEMENTOS DE ACORDO COM A NBR 14724

~

ANEXO N
opcional
APENDICE
- opcional
GLOSSARIO > Elementos
- opcional , . ;.
pos-textuals Paglnas contadas
BIBLIOGRAFIA
- opcional
P - p e numeradas
REFERENCIAS
L - obrigatério
CONCLUSAO
] - obrigatério
DESENVOLVI- Elementos
] MENTO - obrigatério .
INTRODUGAO textuais
] - obrigatério /
SUMARIO
- obrigatério
— LISTA DE SIMBO-
LOS - opcional
L LISTA DE ABREVIA-
TURA - opcional
LISTA DE ILUSTRA-
COES - opcional
[ ABSTRACT
- obrigatério
RESUMO
- obrigatério
EPIGRAFE
| - opcional P&ginas contadas
AGRADECIMEN-
|| TOS - opcional mas nao
DEDICATORIA
- opcional numeradas
ERRATA
L - opcional
FOLHA DE ROSTO
L - obrigatério
Elementos \ NO VERSO
Capa
4 . — ficha catalogréfica
pre-textuals (opcional para graduacio)
CAPA e LOMBADA

em gréfica esco-
Ihida pelo aluno
conforme orienta-
¢Oes nas partes
411e4.1.2

\ Lombada Confeccionadas
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8 MODELOS

Nesta parte sao apresentados modelos de todos os elementos de um Traba-
Iho Académico, desde os pré-textuais até os pos-textuais, na sequéncia em que de-
vem aparecer.

Na barra de identificacdo superior da folha existe a indicacdo do nome da par-

te, e se ela é obrigatéria ou opcional na estrutura do Trabalho.

Exemplos:
MODELO DE ERRATA OPCIONAL
MODELO DE FOLHA DE ROSTO OBRIGATORIO

MODELO DE CONCLUSAO OBRIGATORIO
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UNIVERSIDADE BANDEIRANTE DE SAO PAULO
FRANCISCA MARIA DE OLIVEIRA

AN

INSTITUICAO
NOME DO 1° AUTOR
NOME DO 2° AUTOR

Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito

A MORTE NA PSICOLOGIA: ESTUDO DE CASO

7

TITULO: SUBTITULO

Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito

CIDADE (séo Paulo, S&o Berna-
do do Campo, Osasco)

ANO

Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito

SAO PAULO
2006



MODELO DE LOMBADA

OBRIGATORIO

3 em

Elaborada pela gra-
fica/encadernadora,
com os dados e o
formato fornecidos
pelo aluno.

dems

_ 1cm{

UNIBAN

VIODOTOIDISAd VN I LIHdON WV

OsSVvVvDODO Iad oan.is3a

2006

TITULO: SUBTITULO
ou tema principal

Arial (tamanho suficiente)
Caixa alta
Sem negrito
Gravado do alto para baixo
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FRANCISCA MARIA DE OLIVEIRA
CURSO DE PSICOLOGIA

NOME DO 1° AUTOR
NOME DO 2° AUTOR
NOME DO CURSO

Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito

A MORTE NA PSICOLOGIA: ESTUDO DE CASO M

TITULO: SUBTITULO

Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito

Natureza e objetivo
‘g’ritéﬂf’;égf' Trabalho de Conclus&o de Curso apresen-
tado a Universidade Bandeirante de Sao

Arial 12 Paulo, como exigéncia do Curso de Psico-
Espaco Simples

logia.
Orientador: Prof. Dr.: Jodo Carlos de Sou-
za e Silva
CIDADE (séo Paulo, S&o Berna-
do do Campo, Osasco)
ANO
Arial 14
Espaco Simples
Caixa alta
Sem negrito
SAO PAULO

2006
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IMPRESSO NO
VERSO DA
FOLHA DE ROSTO

Souza, Antbnio Maria de
Orientacdes de enfermagem quanto ao uso correto de con-
traceptivos orais para mulheres jovens em idade fértil (entre 16
a 35 anos) / Antbnio Maria de Souza, Jodo de Deus. -- Sao
Paulo: [s.n.], 2006.
49f;il. ;30 cm.

Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacao) — Universi-
dade Bandeirante de S&o Paulo, Curso de Enfermagem.
Orientadora: Profa. Ms. Zaira Barbara da Silva

1. Contraceptivo oral 2. Pilula anticoncepcional 3. Métodos
contraceptivos |. Deus, Jodo de II. Titulo
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OPCIONAL

Folha
24
40

Linha
9
13

ERRATA

Onde se 1é
Esperiencia
Cadigo Civil

63

Leia-se
Experiéncia

Caddigo de Processo Civil
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MARIA DE FATIMA DOS SANTOS LAGE

ACOMPANHAMENTO FISIOTERAPEUTICO DO PACIENTE COM
ACIDENTE VASCULAR CEREBRAL

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO APRESENTADO
A UNIVERSIDADE BANDEIRANTE DE SAO PAULO COMO
EXIGENCIA DO CURSO DE FISIOTERAPIA

Presidente e Orientador
Nome:

Titulacéo:

Instituicdo:

Assinatura:

22 Examinador
Nome:

Titulagao:

Instituicéo:

Assinatura:

32 Examinador
Nome:

Titulagao:

Instituicdo:

Assinatura:

NOTA FINAL:

Biblioteca
Bibliotecario:

Assinatura:

Sao Paulo, de

Data:

/ /

de 20
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O que sabemos € uma gota.

O que ignoramos é um oceano.

Isaac Newton
(1643-1727)
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Referéncia do RESUMO

trabalho é opcional

OGUSHI, S. T. Tracado de previséo cefalométrico para pacientes ortoddntico-
cirdargicos. 2003. 176 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) — Curso de Odonto-
logia, Universidade Bandeirante de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2003.

O tracado de previsao cefalométrico, e o método de planejamento de tratamento or-
toddntico cirargico que tem por objetivo a simulacdo de resultados pela movimenta-
cao de estruturas 0sseas e mudancas do tecido mole. O objetivo do estudo presente
foi demonstrar os diversos métodos de tragado cefalométrico manual e os progra-
mas computadorizados utilizados no diagnéstico e planejamento de tratamento de
paciente com deformidade dentofacial. O tracado de previsdo manual permite decidir
a melhor técnica e tipo de aparatologia ortodéntica que sera utilizada, o tipo de cirur-
gia a ser realizado, permitindo ao ortodontista e cirurgiao buco-maxilo-facial obter
indicacdes concretas e mais precisas das manobras cirdrgicas; e o tracado de previ-
sdo computadorizado, além de auxiliar estudos cientificos, permite a visualizacéo
dos objetivos de tratamento de forma mais realista, facilitando a comunicacéo e ori-

entagcao ao paciente sobre a cirurgia.

Palavras-chave: Cirurgia ortognatica. Tracado cefalométrico. Deformidade dentofa-

cial.
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Referéncia do ABSTRACT

trabalho é opcional

OGUSHI, S. T Cephalometric prediction tracing on the surgical treatment plan-
ning. 2003. 176 f. Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) — Curso de Odontologia,
Universidade Bandeirante de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2003.

Cephalometric prediction tracing is a method for orthodonthic and orthognathic tre-
atment planning which simulates the outcomes of skeletal movements and soft tissue
changes. The purpose of the present study was to demonstrate the several tech-
niques for manual cephalometric prediction tracing and computerized prediction used
in diagnosis and treatment planning of patients with dentofacial deformities. The
manual prediction tracing is a method of orthodonthic surgery planning that permits to
choose the better surgical technic and orthodonthic treatment to be used, it permits
the orthodontist and surgeon to have more concrete and accurate indications of the
surgery, and computerized prediction tracing helps forward scientific study, permits
visualization of the treatment objective more realistically, becoming easy the commu-

nication to the patients and knowledge about the surgery.

Key-words: Orthognathic surgery. Cephalometric tracing. Dentofacial deformities.
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Figura 3 — Micrografias para a liga de fusdo atacada quimicamente .................. 18
Grafico 2 — Difratogramas de raios X para a liga homogeneizada ....................... 25

Grafico 3 — Imagens obtidas por elétrons para as ligas retro-esoalhadas apo6s
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LISTA DE TABELAS
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Tabela 2 — Numero de alunos matriculados na Rede Publica ...........ccccccvveeeennn. 13
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ANB
Co
Em
FMA
Gn

ILS
La/LI
MxP

Pn

SNA
SP

TVL
VTO

LISTA DE ABREVIATURAS
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Ponto mais profundo da curvatura da maxila entre a espinha nasal anterior e

o rebordo do alvéolo dentario

Angulo formado pela interseccéo da linha NA com NB

Condilio: ponto mais posterior e superior da cabec¢a da mandibula
Nasal: ponto mais anterior do tecido mole do nariz

Angulo entre plano mandibular com Frankfurt

Gnatio: ponto formado pela intersec¢ao do plano mandibular com uma tan-
gente a borda posterior do ramo mandibular

Ponto B’

Incisivo inferior

Plano maxilar

Nasio: ponto anterior da sutura frontonasal

Ponto ENP

Sela: localizado no centro da sela tursica

Angulo formado pela interseccéo da linha SN com NA

Ponto subpupilar

Linha vertical verdadeira

Visualizac&o dos objetivos de tratamento
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{Xt}

Ck
Dab

F(x.y.2)

O(n)

Psp

Qn
Rxx

Rxx

Sp
To

Xt
Xt

Zt

LISTA DE SIMBOLOS

Série temporal vetorial

Operador atraso

Conjunto dos numeros complexos

Estimativa para a autocovariancia

Distancia euclidiana

Funcéo das variaveis independentes x, y e z

Representacéo de um filtro H

Numero de pixels dos segmentos a concatenar

Média de um processo estacionario estocastico

Ordem de um algoritmo

Ordem de modelo AR, ou da parte AR de modelo ARMA
Projecéo sobre um espaco linear fechado

Ordem de modelo MA, ou da parte MA de modelo ARMA
Coeficiente ou parametro média mével de um modelo ARMA
Estimativas para os coeficientes de autocorrelagéo

Matriz de estimativas para os coeficientes de autocorrelagcéo
Regido de suporte bidimensional de rétulo p ndo incluindo a origem
Regido de suporte bidimensional de roétulo p

Dominio do tempo em séries temporais

Vetor aleatorio

Série temporal

Variavel aleatoria

Transformada z

Conjunto dos numeros inteiros

Série temporal ruido branco
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OBSERVACAO:

A apresentacdo grafica dos titulos de cada parte do texto deve seguir o seguinte formato:

Secdo primaria (Introducdo, etc.) —» Caixa alta (letras mailsculas) e negrito

Secéo secundaria » Caixa alta (letras maitisculas) sem negrito

Secdo terciaria/quaternaria/quinaria » 36 primeira letra em caixa alta (letra maitiscula)
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1 INTRODUCAO

A evolucdo do homem e os avangos tecnolégicos proporcionaram a criagao
de grandes quantidades de documentos especializados, juntamente com a necessi-
dade do homem de buscar cada vez mais informacdo. Para tratar adequadamente
esses documentos, torna-se necessaria a utilizacdo de uma linguagem documentaria
apropriada como o tesauro.

Pensando assim, decidimos elaborar esta estrutura de micro tesauro termino-
l6gico monolinglie em fotografia para dar subsidios que venham proporcionar um
tratamento adequado junto ao processo de indexagdo, armazenamento, recupera-
cdo e disseminac¢do da informacgdo, em uma linguagem especifica dessa area.

A fotografia € um ramo cientifico pertencente a classe das Artes como indi-
cam as obras especializadas de referéncia e Codigos de Classificagdo — CDD e
CDU. Neste trabalho serd desenvolvida uma estrutura que prioriza o vocabulario
empregado em fotografia.
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2 TRACADO DE PREVISAO CEFALOMETRICO (TEMA DO TRABALHO)

A proposta deste trabalho € verificar a necessidade e a importancia de se fa-
zer o tracado de previsdo cefalométrico manual ou computadorizado, tanto para o
ortodontista como para o cirurgido buco-maxilo-facial. E ainda, descrever varios tipos
e técnicas de tracados de previsdo cefalométrico para pacientes com deformidades
dentro-cranio-facial, cujo planejamento € ortoddntico-cirdrgico: na mandibula, na
maxila ou em conjunto mandibula e maxila, com ou sem complementacéo de genio-
plastia.

Para que os objetivos sejam alcancados sera necessério fazer o correto diag-
néstico e planificagdo do tratamento ortoddntico. Conhecer a historia do paciente e
sua queixa principal durante o exame clinico, como também fazer analises por meio
de fotografias, modelos de estudo, radiografias panoramicas e telerradiografias em
norma lateral e frontal da cabeca e ndo se basear apenas em determinada andlise,
mas sim na composi¢ao de analises.

O ortodontista avaliara a necessidade de um tratamento ortoddntico e ou ci-
rargico, que dividir4 responsabilidades com o cirurgido buco-maxilo-facial. Ao orto-
dontista caberd a documentacgéo inicial e ao cirurgido, selecionar a técnica cirdrgica
mais apropriada. Ambos amparados por uma investigacao detalhada, tanto manual

como computadorizada.
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3 CONCLUSAO

Baseado no exposto, pode-se concluir que o tracado de previsdo manual € o
método de planejamento ortoddntico cirdrgico que permite decidir a melhor técnica e
tipo de aparatologia ortodéntica que sera utilizada, o tipo de cirurgia a ser realizado,
permitindo ao ortodontista e ao cirurgido buco-maxilo-facial obterem indicacdes mais
precisas das possiveis manobras cirargicas. Ja o tracado de previsdo computadori-
zado, aléem de auxiliar estudos cientificos, permite a visualizacdo dos objetivos de
tratamento de forma mais realista, facilitando a comunicacao e orientacdo ao pacien-
te.

Vérios tipos de técnicas de tracado cefalométrico de previsao foram descritos,
contudo muitos estudos ainda se fazem necessario, na tentativa de se realizar o tra-

cado de previsao cefalométrico o mais proximo possivel do resultado a ser obtido.
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GLOSSARIO

Attachment (Arquivo atachado) — Envio de um arquivo associado a uma mensa-

gem. Ao chegar ao destinario, o arquivo pode ser copiado para o computador.

Backbone — Em portugués, espinha dorsal. O backbone é o trecho de maior capa-

cidade da rede e tem por objetivo conectar varias redes locais.

Chat — Em inglés significa bater papo. Existem programas de chat que permitem

fazer conversas em tempo real.

Download — Transferéncia de arquivo. Fazer download equivale a copiar determi-

nado arquivo da Internet para o computador.

FAQ — Abreviacdo em inglés para Frequent Asked Questions, uma espécie de tira-

davidas com respostas para perguntas mais comuns.

Gateway — Sistema que faz a ponte entre dois sistemas incompativeis.

Hacker — Fanatico por computacédo, especializado em desvendar cédigos de aces-

so a computadores. Equivale a pirata de computador.

IP — Internet Protocol € responsavel pelo roteamento de pacotes entre dois siste-

mas que utilizam a mesma familia de protocolos.

Modem — Equipamento acoplado ao computador, que permite a ligacdo da linha

telefénica.

Servi¢co online — Empresa dedicada a venda de acesso ou conteudo de uma
rede de computadores.
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APENDICE A — Questionario de avaliacdo do Centro de Documentac&o

QUESTIONARIO

1. No ambito da Biblioteconomia e Documentacéo, que atividade desenvolve?
( ) Docente
( ) Formador(a)
() Auxiliar
( ) Funcionério(a) publico(a)

2. Porque que motivos recorre normalmente a Biblioteca?

a)
b)
c)

3. Acha pertinente a existéncia de um Centro de Documentacao?
() Sim
( ) Nao

4. Com que frequéncia recorre a Biblioteca?
( ) Diariamente
( ) Semanalmente
( ) Mensalmente
( ) Raramente
( ) Nunca recorreu

5. Para que fins utiliza mais frequentemente uma Biblioteca?
( ) Nunca vou a uma Biblioteca
( ) Ler livros
() Ler revistas ou jornais
( ) Estudar
( ) Pesquisar
( ) Emprestar livros

6. Que sugestdes tem para a Biblioteca?

Nome:

E-mail:

Curso:

Universidade:
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ANEXO A - Questionario utilizado na pesquisa de opiniéo
QUESTIONARIO
1. Ja ouviu falar de “carne de vitelo"?
() Sim
( ) Nao
2. Ja consumiu “carne de vitelo"?
() Sim
( ) Nao

3. Qual a caracteristica que mais lhe chamou a atencéao?

4. Qual o sabor?
( ) Muito saborosa
( ) Saborosa
( ) Sem sabor
( ) Desagradavel

5. Suculéncia
( ) Muito suculenta
( ) Suculenta
( ) Pouco suculenta
() Seca

6. Em relacéo a carne bovina usualmente consumida pelo(a) Sr.(a), a carne de vitelo
foi:
( ) Melhor
() Semelhante
() Pior

7. Qual a impresséo do produto?

Publico pesquisado: ( ) Externo ( ) Interno

Profissao:

Nome:

Fonte: EMBRAPA (2002, p. 99)
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